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AD SOYAD 
KİŞİSEL BİLGİLER                                                        

Cinsiyet

: …………. 
Doğum Tarihi

: …………. (Gün/Ay/Yıl) 
Medeni Durum     
: ……….... 
Uyruk           

: ……..….. (T.C. olarak yazılması yeterli)
Sürücü Belgesi  
: ………..… 
Askerlik Durumu
: ………..….
İLETİŞİM BİLGİLERİ                                       

Adres Bilgileri    
: ……………………………………………………. 
Ev Tel        

: (…..) …………….. 
Cep Tel      

: (…..) …………….. 
E-posta                  
: ……………@........................  
(sürekli kullandığınız bir e-posta adresi olmalı ve varsa adınız soyadınızdan oluşan bir e-posta adresi tercih edilmeli)
Sosyal Medya Adresi
: ……………………………………..  (Linkedin gibi) 
  

Bu bölümde bilgi yazmadığınız başlık varsa silinmelidir.
EĞİTİM BİLGİLERİ                

Başlangıç Tar. ve Bitiş Tar. 
Üniversite – İl 
Enstitü Adı  - Program Adı  - Varsa Burs oranı 

Başlangıç Tar. ve Bitiş Tar. 
Üniversite – İl 
Fakülte / Yüksekokul Adı  - Bölüm/Program Adı  - Varsa Burs oranı 
Başlangıç Tar. ve Bitiş Tar. 
Lise– İl 
- Eğitim devam ediyorsa bitiş tarihi kısmına (…) koyulmalıdır. 
- Mezun olmadan bitiş tarihi yazılmaz.
- Güncel tarihten eski tarihe doğru sıralanmalıdır.
İŞ / STAJ DENEYİMİ                                                                     

Başlangıç Tar. ve Bitiş Tar. 
İşletme Adı – Departman  – Staj / İş  – İl 
Kısaca yapılan iş bilgisi 
- Güncel tarihten eski tarihe doğru sıralanmalıdır.
- Kısaca yaptığınız işin tanımı iki satırı geçmeden, cümle kurmadan virgülle ayırarak (örn: evrakların kontrolü, düzenlenmesi) yazılmalıdır.
- Bu bölümde bilgi girişi yoksa başlık silinmelidir.
KURS / SERTİFİKA BİLGİLERİ                
Tarih 



 Eğitimin Adı – Eğitim alınan kurum  –  İl 
- Güncel tarihten eski tarihe doğru sıralanmalıdır. 
- Bu bölümde bilgi girişi yoksa başlık silinmelidir.
PROJELER      
Başlangıç Tar. ve Bitiş Tar. 
 Proje Adı – Proje bireysel çalışma mı grup çalışması mı – 
 Hangi Akademisyenin dersinde yapıldı  – Dersin adı 

 Kısaca yapılan proje hakkında bilgi 
- Güncel tarihten eski tarihe doğru sıralanmalıdır. 
- Proje devam ediyorsa bitiş tarihi kısmına (…) koyulmalıdır. 
- Üniversite dışında yapılan bir proje ise; Yıl, proje adı, kurum belirtilmelidir.
- Sosyal sorumluluk dersinde yapılan proje mutlaka eklenmelidir.
BİLGİSAYAR BİLGİSİ                                                    

Programın adı – Düzey (başlangıç, temel, orta, orta üstü, ileri) 
YABANCI DİL BİLGİSİ                                                                                                                                                                              Yabancı Dil  – Eğitim alınan kurum adı  – Düzey (başlangıç, temel, orta, orta üstü, ileri) 
HOBİLER / İLGİ ALANLARI  

· Hobi 
· İlgi Alanı 

- Meslek alanınız dışındaki uğraşlarınız yazılmalıdır. Sürekli takip edilen, ilgilenilen alanlar yazılmalıdır.
- Cümle kurmadan belirtilmelidir.
DERNEK / TOPLULUK ÜYELİKLERİ 

Başlangıç Tar. ve Bitiş Tar. 
 Topluluk /Dernek Adı – Görevi (Üye / Yönetici, Yönetim Kurulu Üyesi) 
- Güncel tarihten eskiye doğru sıralanmalıdır.
- Üyelik devam ediyorsa bitiş tarihi kısmına (…) koyulmalıdır.
REFERANSLAR                                                                                   

AKADEMİK REFERANS :

Referansın Ünvanı (Prof. Dr. / Doç.Dr. / Dr. Öğr.Üyesi  / Dr. Öğrt.Gör. / Öğrt. Gör. / Araş.Gör. ) – Referansın Adı Soyadı  
Görevli olduğu Üniversite – Görevli olduğu Akademik Birim 
İletişim Bilgisi 1 : ………………………………………………(e-posta adresi) 

İletişim Bilgisi 2 : ………………………………………………(cep telefonu / iş telefonu)

İŞ DÜNYASINDAN REFERANS :

Referansın Adı Soyadı – Şirket / Kurum – Departmanı – Pozisyonu (Müdür, Müdür Yrd., Sorumlu, Şef, Uzman)
İletişim Bilgisi 1 : ………………………………………………(e-posta adresi) 

İletişim Bilgisi 2 : ………………………………………………(cep telefonu / iş telefonu)

- Referansınızla öncelikle iletişime geçiniz. KVKK nedeniyle izin alarak referanslarınıza yer veriniz. 
- Referansınız, sizi akademik eğitiminiz süresince en yakından tanıyan hocanız, iş dünyasından referans ise yanında çalıştığınız veya staj yaptığınız, staj veya iş süresince sizin sorumlu olduğunuz kişi olmalıdır. 
- Referanslarınızın bilgileri (iletişim ve çalışma bilgileri) güncel olmalıdır.
ÖNEMLİ BİLGİLER:
· A4 kağıda hazırlanmalı,

· İki sayfayı geçmemeli
· Sayfa düzeni “iki yana yaslı” olmalı

· Satır aralığı ve paragraf aralığı tek olmalı
· Noktalama işaretleri sonrası bir boşluk bırakılmalı
· Ana başlıklar 12 punto ve bold, alt bilgiler 11 punto olmalı
· Yazı tipi olarak Calibri olabilir.
· Birden fazla bilgi içeren başlıklarda madde işareti kullanılmalı

· Altında bilgi yazılmayan başlıklar silinmeli
· Pdf olarak kaydedilmeli
· Dosyanın adına ad ve soyad yazılmalı
· Kırmızı renkli alanlar silinmeli

· Alttaki açıklamalar silinmeli

· Önemli Bilgiler silinmeli

Fotoğraf


(Vesikalık, net bir fotoğraf olmalı)












